www.constituyetuempresa.com
Instituto Peruano para la Formalización y Capacitación de las PYMES-INSTITUTO PYME

                              Calle  Dos de Mayo 475 Miraflores (Espalda cuadra 4 Av. Pardo)

                              Central Telefónica: 4466579/998-131-615/980-522-832              
EL FORMULARIO DEBE SER ENVIADO AL CORREO ELECTRONICO :  institutopyme@constituyetuempresa.com
         ENVIAR CORREO CON COPIA A:  constituyetuempresa2018@gmail.com
AGRADECEREMOS  PORPORCIONARNOS LA SIGUIENTE INFORMACIÓN Y REVISAR LAS CONDICIONES DEL SERVICIO DESCRITAS AL FINAL DEL FORMULARIO
Nombre de la Persona con la que podemos contactar:……………………………………………………….
Teléfono:………………………………………………email…………………………………………………..
                 FORMULARIO PARA LA ELABORACIÓN DE ESTATUTOS (marcar si se trata de una)

                                                          S.A/ S.A.C / EIRL / S.R.L.
Datos de los Socios

1.- APELLIDOS Y NOMBRES (socio1)
……………………………………………………………..DNI/PAS/CE………………………nacionalidad

……………………ocupación…………..........estado civil domicilio……………………...................
Datos de (la) cónyuge del socio 1
Apellidos y Nombres: ...................................................................................................................... 
Prof/ocup...................................  Doc. ident. ...................................................................................
Domicilio del Socio 1 (indicar distrito y provincia): ...........................................................................  
DATOS DE LOS APORTES DEL SOCIO 1

Aporte Efectivo S/. ..........................................................................................................................
Aporte  Total en Bienes S/..............................................................................................................
Detalle de bienes (Especificar Modelo y N° de Serie): 
	DESCRIPCION DE BIENES
	VALOR EN SOLES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


2.- APELLIDOS Y NOMBRES (socio2)

……………………………………………………………..DNI/PAS/CE………………………nacionalidad

……………………ocupación…………..........estado civil……………………………………………….. 
domicilio…………………….................................................................................................................
Datos de (la) cónyuge del socio 2
Apellidos y Nombres: ...................................................................................................................... 
Prof/ocup...................................  Doc. ident. ...................................................................................
Domicilio del Socio 1 (indicar distrito y provincia): ...........................................................................  

DATOS DE LOS  APORTES  DEL SOCIO 2
Aporte Efectivo S/. ..........................................................................................................................

Aporte  Total en Bienes S/..............................................................................................................

Detalle de bienes (Especificar Modelo y N° de Serie): 

	DESCRIPCION DE BIENES
	VALOR EN SOLES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


3.- APELLIDOS Y NOMBRES (socio3)

……………………………………………………………..DNI/PAS/CE………………………nacionalidad

……………………ocupación…………..........estado civil……………………………………………….. 

Domicilio (indicar distrito y provincia…………………….................................................................
Datos de (la) cónyuge del socio 3

Apellidos y Nombres: ...................................................................................................................... 
Prof/ocup...................................  Doc. ident. ...................................................................................
DATOS DE LOS  APORTES  DEL SOCIO 3
Aporte Efectivo S/. ..........................................................................................................................

Aporte  Total en Bienes S/..............................................................................................................

Detalle de bienes (Especificar Modelo y N° de Serie): 

	DESCRIPCION DE BIENES
	VALOR EN SOLES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4.- APELLIDOS Y NOMBRES (socio4)

……………………………………………………………..DNI/PAS/CE………………………nacionalidad

……………………ocupación…………..........estado civil……………………………………………….. 

Domicilio (indicar distrito y provincia…………………….................................................................
Datos de (la) cónyuge del socio 4
Apellidos y Nombres: ...................................................................................................................... 
Prof/ocup...................................  Doc. ident. ...................................................................................
DATOS DE LOS  APORTES  DEL SOCIO 4
Aporte Efectivo S/. ..........................................................................................................................

Aporte  Total en Bienes S/..............................................................................................................

Detalle de bienes (Especificar Modelo y N° de Serie): 

	DESCRIPCION DE BIENES
	VALOR EN SOLES

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Datos de la empresa

1.- Denominación / razón social (colocar los nombres que tendrá la empresa. Se hará la búsqueda y reserva del  nombre en el orden que indique) (Obligatorio Consignar 04 como mínimo)
A.-…………………………………………………………………

B.-…………………………………………………………………

C.-…………………………………………………………………

D..-…………………………………………………………………….
Si se usa denominación abreviada esta debe formarse con las primeras letras o silabas del nombre largo
2.- Capital social Total en efectivo (no se requiere deposito bancario se formalizara mediante declaración jurada)
 S/. ...........................................................................................................................

3.-Capital social en bienes (colocar la suma de los aportes en bienes que efectúen  los socios, no es necesario adjuntar boletas ni facturas de los bienes)

S/. .............................................................................................................................

4.- Capital social total (suma de Capital en bienes y/o en efectivo) 

S/. ........................................................................................................................................

NOTA: EN CASO DE TRATARSE DE APORTES SOLO EN EFECTIVO O SOLO EN BIENES LLENAR SOLO LA INFORMACIÓN QUE CORRESPONDA

5.- Objeto social (Detallar las actividades a las que se dedicara la empresa) ...........................................………………..................................................................................................

...................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
......................................................................................................................................................................................................................................................................................................................................
...................................................................................................................................................................

Directorio (sólo para S.A.) (LAS S.A.C PUEDEN PRESCINDIR DEL DIRECTORIO. SI SE OPTA  POR NO TENER DIRECTORIO EL GERENTE GENERAL CUMPLIRA LAS FUNCIONES DE ESTE ORGANO.) (LOS DIRECTORES PUEDEN O NO SER SOCIOS DE LA EMPRESA)
Presidente: 

Apellidos y nombres: ..........................................................................................................................................

Doc. ident. ......................................   Prof/ocup. ..........................................

Est. civil: ..........................

Domicilio: ..........................................................................................................    Dist. .............
Director (1)
Apellidos y nombres: ..........................................................................................................................................

Doc. ident. ......................................   Prof/ocup. ..........................................

Est. civil: ..........................

Domicilio: ..........................................................................................................    Dist. ...............
Director (2)
Apellidos y nombres: ..........................................................................................................................................

Doc. Ident:. ......................................     Prof/ocup:. ..........................................

Est. civil: ..........................

Domicilio: ..........................................................................................................    Dist. ....................
GERENCIA (PUEDEN SER SOCIOS O NO DE LA EMPRESA) AGREGAR EN EL FORMULARIO SI EXISTIRAN OTROS GERENTES. PRECISAR SI LAS FACULTADES DEL GERENTE SERAN EJERCIDAS A SOLA FIRMA O EN FORMA CONJUNTA CON OTRO GERENTE
DATOS DEL GERENTE GENERAL (LLENAR OBLIGATORIAMENTE)

Apellidos y nombres: ..........................................................................................................................................

Doc. Ident: ......................................   Prof/ocup:. ..........................................

Est. civil: ..........................

Domicilio::..........................................................................................................    Dist. ................ 

GERENTE ADMINISTRATIVO (LLENAR SOLO EN CASO DE NOMBRAR NO ES OBLIGATORIO)

Apellidos y nombres. ..........................................................................................................................................

Doc. ident. ......................................     Prof/ocup. ..........................................

Est. civil: ..........................

Domicilio: ..........................................................................................................    Dist. ...................................... 

GERENTE FINANCIERO (LLENAR SOLO EN CASO DE NOMBRAR NO ES OBLIGATORIO)

Apellidos y nombres: ..........................................................................................................................................

Doc. ident: ......................................    Prof/ocup:………………………………………………………
Est. civil: ..........................

Domicilio: ..........................................................................................................    Dist. ...................................... 

TIPOS DE FACULTADES: (MARCAR CON UNA X)
-GERENTE A SOLA FIRMA

-GERENTE COJUNTAMENTE CON GERENTE FINANCIERO

-GERENTE CONJUNTAMENTE CON GERENTE ADMINISTRATIVO

-GERENTE Y GERENTE FINANCIERO EN FORMA INDISTINTA

-GERENTE Y GERENTE ADMINISTRATIVO EN FORMA INDISTINTA

-OTROS TIPOS DE FACULTADE: (PRECISAR)

-GERENTE CONJUNTAMENTE CON UN DIRECTOR (PRECISAR EL NOMBRE)
1.-CONDICIONES DEL SERVICIO: (Instituto Peruano para la Formalización y de Desarrollo de las MYPE-INFORDMYPE-)

1.-. El servicio de constitución de empresas incluye: Tramite y costos de reserva de nombre, elaboración de estatutos, tramites y gastos notariales de la Escritura Pública, tramites regístrales y RUC. NO INCLUYE LA LIQUIDACIÓN DE REGISTROS PÚBLICOS
. (Los formatos de Estatutos que se utilizaran son los de www.constituyetuempresa.com. No se utilizarán formatos distintos.) (*)

El costo del servicio incluye una reserva de nombre en SUNARP de acuerdo a las 04 opciones y, en el orden de preferencia, que envíe el CLIENTE en el formulario de inicio de trámite.  En caso de  caducidad de reserva y/o observaciones a todas las opciones de nombres que el CLIENTE proporcione, se requerirá realizar una nueva reserva de nombres cuyo costo será asumido por el CLIENTE (S/ 35 soles). 

2.- EL CLIENTE, se compromete a extender una autorización con firma legalizada del Gerente General, a favor de nuestro personal autorizándonos la recepción de los documentos finales de su empresa, el costo de la autorización es asumido por el CLIENTE. Nosotros elaboraremos el texto de la declaración jurada firmada el día en que se programe la firma de Escritura Pública en Notaria. 

3.-EL CLIENTE, debe entregarnos, físicamente o vía correo electrónico, en la fecha que se le indique, copias legibles de los DNIS de los socios y cónyuges y deberán informar en caso estén casados bajo el régimen de separación de patrimonios. En este último caso deberán remitirnos copia de la constancia de registros públicos de la inscripción de la separación de patrimonios.

Actualmente y de acuerdo a la normatividad vigente, culminado el proceso de inscripción de la empresa en Registros Públicos se generará automáticamente el RUC de la empresa, el que enviaremos al CLIENTE. La activación del RUC y obtención del clave sol corresponde al Gerente General accediendo a la plataforma virtual de SUNAT.

Existen casos excepcionales en los que SUNAT no genera el RUC de la empresa al culminar el proceso de inscripción en SUNARP, en estos casos informaremos al CLIENTE para que pueda tramitar su RUC a través de la plataforma virtual de SUNAT diseñada para estos casos.

El CLIENTE ha sido informado que el canal regular de comunicación es el correo electrónico y que también se debe revisar la bandeja de no deseados o spam para la recepción de nuestros correos en caso no los encuentre en la bandeja de entrada,

4. El servicio de constitución de empresas el CLIENTE pagará los gastos regístrales que se le indiquen al momento de la firma de la Escritura Pública en Notaría. También cancelara el derecho por Biométrico por cada socio y la autorización a recibir el ruc virtual y testimonio virtual.

5.- El cálculo de los gastos regístrales que deberán abonarse en notaría serán remitidos al correo electrónico del CLIENTE con la programación de firmas en Notaria. (*)

En caso que registros públicos liquidara por un monto mayor el exceso deberá ser cubierto por el CLIENTE, con la presentación de la liquidación respectiva emitida por SUNARP.

6.- La Elección de la Notaria corresponde a www.constituyetuempresa.com (INFORDMYPE) La fecha y hora para las firmas en Notaria serán coordinadas, previamente, con el CLIENTE, a fin de dar cumplimiento a los Protocolos de Seguridad del Colegio de Notarios de Lima.

 7.-Los Clientes extranjeros se identifican en NOTARIA con carne de extranjería o pasaporte. En este último caso se requiere que pasaporte cuente con autorización para firma de contratos otorgada por Migraciones y Movimiento Migratorio. Las personas mayores de 75 años que comparezcan para firmar a Notaria deberán presentar Certificado Médico, expedido por psiquiatra o neurólogo, que acredite que se encuentran en perfecto uso de sus facultades y manifieste su voluntad en ese sentido.

8.-El Cliente autoriza a INFORDMYPE el uso de los datos personales que corresponden al CLIENTE y que constan en el presenten documento. Los usos de los datos personales serán utilizados para los fines de los tramites que se contratan y para la difusión de eventos o productos que el INSTITUTO pueda difundir. EL CLIENTE ha sido informado que puede revocar la presente autorización en el momento que lo estime conveniente, mediante comunicación al correo indicado en el presente documento.

9.- El cumplimiento de los plazos del proceso está sujeto a la entrega oportuna de toda la documentación por parte del cliente, a la conformidad inmediata de los estatutos que se le enviaran para su revisión y a la firma de la Escritura Publica en la fecha que se le programe. Así mismo el computo de los plazos está sujeto a la obtención valida de la reserva de nombre, en caso de observaciones a los nombres los plazos se dilatarán hasta obtener reserva de nombre valida. El CLIENTE ha sido informado que la reserva de nombre tiene una vigencia de 30 días. En caso de no firmarse la escritura pública y si hubiere caducado la reserva de nombre EL CLIENTE deberá tramitar una nueva reserva de nombre. 

10.- En caso el CLIENTE decida cambiar de socio (s) luego de concedida la reserva de nombre deberá tramitarse una nueva reserva de nombre con otras opciones de nombre para la empresa y abonar la suma de S/70 soles por concepto de modificación de los estatutos y que personal del INSTITUTO deberá realizar.

11.-INFORDMYPE no se responsabiliza por el retraso que ocasione los errores que SUNAT o SUNARP pudieran cometer al digitar los datos para tramite de RUC o Inscripción en SUNARP.EL INSTITUTO se encargará de solicitar las rectificaciones correspondientes ante las entidades mencionadas.

12.- EL CLIENTE ha sido informado que al momento de la firma de la Escritura Publica en Notaria no es posible solicitar cambios, modificaciones o rectificaciones, lo que generará una nueva reprogramación de firmas. Los socios y las personas que comparezcan deberán asistir conjuntamente en la fecha de programación de firmas.

13.- EL CLIENTE ha sido informado que, en caso de hacer cambios a los estatutos, luego de programadas las firmas en NOTARIA, deberán abonar la suma de 120 soles por los cambios que se indiquen. 

14.- Paralizado los tramites por más de 60 días, calendarios, por causa atribuible al CLIENTE el tramite CADUCARA automáticamente perdiéndose el derecho a reembolso. Del mismo modo el cliente perderá derecho a que se le entregue documentación final si no la recoge de oficina dentro de los 30 días de informado de la conclusión de los trámites, lo que realizará vía email. Luego del plazo antes indicado la documentación será desechada. 

15.-En caso que el CLIENTE desista de la continuación de los tramites luego de remitidos los estatutos para su revisión solo tendrá derecho a un reembolso de S/90.00 (Noventa soles y 00/100 Soles) siempre que el desistimiento se produzca dentro de los 60 días de iniciado los trámites.

16.- EN CUMPLIMIENTO DEL DECRETO SUPREMO N° 003-2019-EF PUBLICADO EL 08 DE ENERO DEL 2,019 AL MOMENTO DE LA PROGRAMACION DE FIRMAS EN NOTARIA CADA SOCIO DEBERA COMPLETAR UN FORMULARIO DE IDENTIFICACION DE BENEFICIARIO FINAL QUE SE LE ENVIARA EN EL CORREO DE PROGRAMACION DE FIRMAS.EL CLIENTE ASUMIRA EL COSTO EN NOTARIA DE LA LEGALIZACION DE SU FIRMA POR CADA SOCIO.

17.- Con la finalidad de cumplir con nuestros protocolos de seguridad Los CLIENTES han sido informados que al finalizar el tramite les remitiremos vía correo electrónico el Testimonio Virtual con firma digital del Notario y el RUC de su Empresa. De acuerdo a la normatividad vigente el testimonio virtual antes indicado tiene total validez como si fuera uno físico, y tiene por finalidad evitar contagios en el traslado de personas y documentos físicos.

� 1 La Liquidación de Registros Públicos se calcula de la siguiente forma: 3x1000 del capital social + S/46.00 Soles de Derechos Regístrales + S/28.00 por el nombramiento de cada Gerente o Director. + S/28por poderes, Biometrico y legalización de firma








